Анкета кандидата

 (заполняется собственноручно)
Вакансия (предполагаемая сфера деятельности): ______________________________
ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ
Ф.И.О.___________________________________________________________________
Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда и по какой причине изменяли _____________________________________________________________

Год, число, месяц и место рождения _________________________________________
Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине)______________

ОБРАЗОВАНИЕ
	Дата поступления/ окончания
	Полное название учебного заведения, факультет, форма обучения
	Специальность, квалификация, № дипломов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ЗНАНИЯ И НАВЫКИ

	Год получения сертификата
	Название курса, тренинга, семинара
	Обучающая компания

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Какими иностранными языками  владеете и в какой степени (читаете и можете объясняться, владеете свободно)_________________________________________________

Семейное положение _______________________________________________

Привлекались ли Вы и Ваши близкие родственники (супруги, родители, братья, сестры, дети) к уголовной или административной ответственности, были ли под следствием (когда, за что, мера наказания) ___________________________________________________
_________________________________________________________________________
Отношение к воинской обязанности и воинское звание, № военного билета ________
_________________________________________________________________________
Паспортные данные: серия ___________ №_____________ когда выдан ________________

кем выдан_________________________________________________________________
Адрес постоянной регистрации (по паспорту) __________________________________
_________________________________________________________________________
Адрес фактического проживания _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Контактный телефон: дом. _______________________ моб. ______________________
Ваш e-mail_______________________________________________________________
Уровень владения ПК __________________________________________________

Программные продукты, спец. проф. пакеты, которыми Вы владеете: _________________________________________________________________________

ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

(Пожалуйста, начните с последнего места работы):

	Дата поступления/ увольнения
	Название фирмы
	Сфера деятельности фирмы
	Местонахождение 

	
	
	
	


Должность ___________________________________________________________________

Заработная плата___________________________

Количество подчиненных ___________________

Функциональные обязанности ___________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Причина смены работы 
⁯сокращение штата


⁯семейные обстоятельства        ⁯смена руководства

⁯нестабильность компании
⁯низкая зарплата   ⁯другое_________________________
Лицо, которое может Вас рекомендовать (Ф.И.О., контактный телефон)________________

_____________________________________________________________________________

	Дата поступления/ увольнения
	Название фирмы
	Сфера деятельности фирмы
	Местонахождение 

	
	
	
	


Должность ___________________________________________________________________

Заработная плата___________________________

Количество подчиненных ___________________

Функциональные обязанности ___________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Причина смены работы 
⁯сокращение штата


⁯семейные обстоятельства        ⁯смена руководства

⁯нестабильность компании
⁯низкая зарплата   ⁯другое_________________________
Лицо, которое может Вас рекомендовать (Ф.И.О., контактный телефон)________________

_____________________________________________________________________________

	Дата поступления/ увольнения
	Название фирмы
	Сфера деятельности фирмы
	Местонахождение 

	
	
	
	


Должность ___________________________________________________________________

Заработная плата___________________________

Количество подчиненных ___________________

Функциональные обязанности ___________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Причина смены работы 
⁯сокращение штата


⁯семейные обстоятельства        ⁯смена руководства

⁯нестабильность компании
⁯низкая зарплата   ⁯другое_________________________
Лицо, которое может Вас рекомендовать (Ф.И.О., контактный телефон)________________

_____________________________________________________________________________

Укажите, пожалуйста, Ваших близких родственников (жена, муж, дети, отец, мать, братья, сестры)

	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество (полностью)*
	Дата и место рождения
	Место работы, учебы, должность
	Адрес места жительства и номер телефона

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, то необходимо указать их прежние фамилии, имена, отчества

Наличие заграничного паспорта (серия, номер, когда и кем выдан)_____________________

_____________________________________________________________________________
ИНН_________________________________________________________________________
Номер свидетельства государственного пенсионного страхования _____________________
Готовность к командировкам, ненормированному рабочему дню:
 да
нет
иногда
АВТОБИОГРАФИЯ

пишется  собственноручно в произвольной форме.

Рекомендуется указать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, основные события в Вашей жизни,  (семейное положение, пребывание под судом и следствием и др., подробнее остановитесь на причинах увольнения с каждого предыдущего места работы). Ваш опыт работы, не зафиксированный записями в трудовой книжке. Основные производственные навыки и умения. Навыки управления (полученные в общественной работе, профессиональной деятельности). Ваши профессиональные интересы. Ваши деловые качества. Особенности характера, типичный для Вас, какие из них помогают Вам по Вашему  мнению, в жизни и работе? Ваши увлечения, любимые занятия в свободное время (после работы, во время отпуска). Занятия спортом.  Планируете ли Вы работать параллельно в другой организации?  Всё, что Вы считаете нужным сообщить о себе дополнительно.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«________» ______________200__г.
                  Подпись ________________________

Дополнительные сведения

Дополнительные сведения (государственные награды, участие в выборных представительных органах, а также другая информация, которую Вы желаете сообщить о себе) _________________________________________________________________

______________________________________________________________________
Водительские права: категория _________________, стаж вождения ___________________

Наличие личного автомобиля:   да/ нет       Марка___________________________________
Знакомы ли Вы с кем-нибудь из сотрудников Компании ? ___________________________
Кто из Компании может Вас рекомендовать? (ФИО)________________________________
Из какого источника Вы узнали о нашей вакансии? ________________________________

Когда Вы можете приступить к работе? ______________________________________
Интересующий Вас уровень з/п: _____________________________________________

Достоверность изложенной мной выше информации подтверждаю. Я согласен (а) с тем, что компания оставляет за собой право проверить мои рекомендации. Я разрешаю компании задавать вопросы о моей работе, образовании, характере,  личности. (Ст. 3, п. 4 Закона РФ о частной детективной и охранной деятельности: «разрешается выяснение биографических и других характеризующих личность данных об отдельных гражданах при заключении ими трудовых или иных контрактов»)
«_____» _______________ 200__г. 


Подпись_________________________________

Фотокарточка и данные о трудовой деятельности, учебе оформляемого соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании, воинской службе

«_____» _______________ 20__г. 


______________________________________








(подпись, фамилия работника кадровой службы)
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